
高清录播教室使用注意事项 

 

一、教师服装注意事项： 

1、服饰颜色不应为暗色调，不应与黑板颜色接近； 

2、服饰材质不应带有密集的横、竖条纹或网格。 

 

二、教师授课时注意事项： 

1、教师在讲台区域走动时，摄像机自动跟踪捕捉，以特写镜头录制教师画

面到录制的课程视频中； 

2、教师鼠标或翻页笔点击播放 PPT 幻灯片时，系统自动抓取屏幕 PPT 画面

到录制的课程视频中； 

3、教师录课前应关闭好门窗及窗帘，避免外界环境对录课造成影响； 

4、教师协助学生有序就坐，学生靠前及在教室中间就座，高个子学生尽量

坐在教室后边； 

5、教师播放 PPT 前，需把 PPT 幻灯片设置成 16：9； 

6、教师应尽量在讲台区域活动（走动），讲台区域保持仅有授课教师一人； 

7、播放完视频后必须关闭播放软件，关闭手机； 

8、开始录制后，教师可按中控面板“暂停”键，暂停录制，再次按“暂停”键

将继续录制。 

 

三、学生回答提问时注意事项： 

1、学生回答教师提问时起身站立，摄像机自动捕捉站立学生，以特写镜头

录制学生画面到录制的课程视频中； 



2、学生站立姿势应健康挺拔，回答问题声音应自信洪亮； 

3、学生起立站稳后方可回答提问，回答问题时间应超过 3 秒钟，听到教师

允许坐下的指令后方可就座； 

4、开始录制后，学生禁止出入教室，学生禁止晃动身体或随意抬或举手，

学生禁止打开窗子或拉开窗帘； 

5、学生听课应关闭手机，保持安静，禁止交头接耳，禁止制造噪音。 

 


