
关于自主录播教室开放使用的通知 
 

为了进一步提高优质教育技术资源供给，满足我校教师课程建设、教学改

革、成果申报等需要，学校新建 10 间自主录播教室，现在已经建设实施完毕，

提供全校教师预约使用。 

自主录播教室部署了先进的自动录播系统和课程资源平台，可实现教师自

主随堂课程录制，教室位于洋浦校区，详细分布如下： 

博雅楼 1301、1302、1303、1304、1305、1306、1307、1309、1311、

2102。其中，博雅楼 2102 座位数为 150 坐，其余为 64 坐。 

需要使用的教师可按以下程序办理预约： 

1、需要临时录课的老师在教务管理系统中申请空闲教室和时段，获得批准

后把调课审批单交到博雅楼物业管理办公室（博雅楼 1421）； 

2、物管工作人员按照调课审批单上申请的教室和时段打开教室门，并负责

保洁工作； 

3、需要长期录课的老师，要到教务处申请，安排到教室课表之中； 

4、录课老师按照教室机柜上的操作说明书的步骤使用，信息技术中心提供

技术支持（说明书上有服务电话）。 
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